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PROCEDURY DZIALAN INTERWENCYJNYCH NAUCZYCIELI ZESPOLU
SZKOL i PLACOWEK im. Wincentego Witosa w BOLKOWIE.

W sytuacjach zagrozenia mtodziezy przestepczoscig i demoralizacjg majg
zastosowanie nastepujgce procedury postepowania:

Procedura

Dotyczy sytuacji

PROCEDURA 1

Uczen uzywa wyrobow tytoniowych, w tym e-papieroséw, alkoholu lub
innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizaciji.

PROCEDURA 2

Na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub
narkotykow.

Na terenie szkoty nauczyciel lub inny pracownik znajduje substancje

PROCEDURA 3 przypominajgca wyglgdem narkotyk.

Nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
PROCEDURA 4 przypominajgcg narkotyk.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
PROCEDURA 5 przestepstwa. . | T
PROCEDURA 6 E:rséen%%vc\)/ame nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu
PROCEDURA 7 Postepowanie nauczyciela z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze.
PROCEDURA 8 Postepowanie nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia.
PROCEDURA 9 Postepowanie w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia

PROCEDURA 10

Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw oraz egzekwowanie obowigzku
szkolnego.

PROCEDURA 11

Postepowanie nauczycieli w sytuacjach zagrozenia poczucia
bezpieczenstwa.

PROCEDURA 12

Postepowanie nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni,
materiatdw wybuchowych, innych niebezpiecznych substanc;ji lub
przedmiotéw.

PROCEDURA 13

Wspotpraca z policja.

PROCEDURA 14

Wspdtpraca szkoty z poradnig psychologiczno—pedagogiczng

PROCEDURA 15

Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikow szkoty w sytuacji
podejrzenia lub zaistnienia cyberprzemocy w szkole

PROCEDURA 16

Procedury postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania
dzwieku i obrazu.

VVVVVVYY

Do przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci mtodziezy w Zespole Szkoét Agrobiznesu im. W.
Witosa w Bolkowie zobowigzani sa:

nauczyciele i pozostali pracownicy,

wychowawcy klasowi,

pedagog szkolny,

Zespot Problemowo- Zadaniowy,

Zespot Wychowawczy,

Rada Pedagogiczna,

Dyrektor Szkoty

rodzice ucznidéw niepetnoletnich
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DZIALANIA INTERWENCYJNE NAUCZYCIELA
w obszarze poszczegélnych procedur

PROCEDURA 1.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen szkoty uzywa wyrobow tytoniowych, w tym e-
papierosow, alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia

nierzad, bgdz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.
Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy ucznia.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty oraz przewodniczacego ZESPOLU
PROBLEMOWO- ZADANIOWEGO.

Czlonkowie ZESPOtU PROBLEMOWO- ZADANIOWEGO przeprowadzajg rozmowe z
uczniem w celu wyjasnienia okolicznosci i motywéw jego dziatania. W przypadku
potwierdzenia informacji zobowigzujg ucznia do zaniechania negatywnego postepowania.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw ucznia), przekazujgc
uzyskang informacje przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci,
informuje rodzicow o stanowisku w tej sprawie cztonkéw ZESPOtU PROBLEMOWO-
ZADANIOWEGO i zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze
zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do odpowiedniej poradni lub udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy i nie stawiajg sie na wezwania, a naptywajg wiarygodne
informacje o demoralizacji dziecka, Zespét Wychowawczy przeprowadza rozmowe
wyjasniajgco- pouczajgcg z uczniem. Jezeli te dziatania nie odniosg pozytywnego skutku
dyrektor szkoty powiadamia pisemnie o zaistniatej sytuaciji policje i sad rodzinny.

PROCEDURA 2.

W przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wpltywem

alkoholu lub narkotykow.

(Nalezy dgzy¢ do zapewnienia obecnosci dorostego swiadka podczas trwania procedury)

1.

2.

Powiadamia o swych przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo nie pozostawia
go samego, zapewniajgc ochrone jego zycia i zdrowia.

W uzgodnieniu z dyrektorem szkoty wzywa lekarza, gdy uczen swoim zachowaniem stwarza
zagrozenie dla swojego zycia lub zdrowia, w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udziela pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekundéw, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmawiajg odebrania dziecka, o
pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu
odmawiajg przyjscia do szkoty, a on jest agresywny, badZz swoim zachowaniem daje powdd
do zgorszenia, albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. Policja ma mozliwosé
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, o czym powiadamia rodzicow/opiekunow.

Jezeli powtarzajg sie przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod wptywem alkoholu
lub narkotykdw, dyrektor ma obowigzek powiadomienia policji bgdZ sadu rodzinnego.

Z chwilag, gdy ustanie stan niedyspozycji ucznia spowodowany spozyciem $Srodkow
odurzajgcych lub alkoholu, mozliwie jak najszybciej z uczniem przeprowadzajg rozmowe
czlonkowie ZESPOtU PROBLEMOWO-ZADANIOWEGO, ktérzy okreslajg dalszy tok
postepowania.
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PROCEDURA 3
W przypadku, gdy na terenie szkoly nauczyciel znajduje substancje przypominajaca wygladem
narkotyk.

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do przyjazdu policji. Prébuje w zakresie dziatan
pedagogicznych ustali¢ do kogo dana

substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty i po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem
szkoty wzywa policje.

3. Po przejezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacije
dotyczace szczegotdéw zdarzenia.

PROCEDURA 4.
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk.
(Nalezy dgzy¢ do zapewnienia obecnosci dorostego swiadka podczas trwania procedury)

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, uczniéw, a nastepnie w obecnosci innej osoby
(wychowawca, pedagog szkolny, inny nauczyciel, dyrektor) ma prawo zgda¢ okazania substancii.
Moze domagac sie okazania zawartosci torby szkolnej, kieszeni w odziezy ucznia, okazania innych
przedmiotéw mogacych mie¢ zwigzek z substancjg. Przeszukanie odziezy i teczki ucznia mozliwe jest
tylko przez policje.

2. W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji i okazania zawartosci kieszeni ubrania,
dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra dokonuje przeszukania odziezy i przedmiotéw nalezgcych do
ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje izabiera jg do analizy.(Do czasu przybycia policji
nauczyciel lub inna dorosta osoba przebywa z uczniem).

3. Gdy uczen wyda dobrowolnie substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu przekazuje jg jednostce
policji.

4. Nauczyciel stara sie ustali¢, od kogo uczen otrzymat substancje. Cate zdarzenie dokumentuje
notatkg wraz z spostrzezeniami.

5.Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoly oraz przewodniczacego ZESPOLU
PROBLEMOWO- ZADANIOWEGO.

6.Cztonkowie ZESPOLU PROBLEMOWO- ZADANIOWEGO przeprowadzajg rozmowe z uczniem w
celu wyjasnienia okolicznosci i motywow jego dziatania. W przypadku potwierdzenia informaciji
zobowigzujg ucznia do zaniechania negatywnego postepowania.

7. Wychowawca wzywa do natychmiastowego stawienia sie w szkole rodzicéw (prawnych opiekunéw
ucznia), przekazujac uzyskang informacje przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnoéci, informuje rodzicow o stanowisku w tej sprawie czionkéw ZESPOLU PROBLEMOWO-
ZADANIOWEGO i zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

PROCEDURA 5.
Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
(Sciganego z urzedu, np. béjka, znecanie sie, rozboj, kradziez, doprowadzenie matoletniego
ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania sie innej czynnosci seksualnej)

1. Niezwtocznie zapewnia pomoc lekarskg pokrzywdzonemu, powiadamia dyrektora szkoty.

2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia (nie nagtasnia zdarzenia).
3. Przekazuje sprawce, o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty, dyrektorowi, ktéry organizuje
opieke do czasu przybycia rodzicow, policji.

4. Powiadamia rodzicéw ucznia - sprawcy.

6. Powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest znana.

7. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, przedmioty pochodzace z przestepstwa i
przekazuje je policji.

8. Czlonkowie Zespotu Problemowo- Zadaniowego analizujg sytuacje, przeprowadzajg rozmowe ze
sprawca, o ile jest uczniem szkoty i podejmujg decyzje, co do dalszych dziatan wobec ucznia-
sprawcy niedozwolonego czynu.
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PROCEDURA. 6
Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarag czynu karalnego.

Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie, gdy ofiara doznata
obrazen, wzywajac, w zaleznosci od stopnia obrazen pielegniarke szkolng, wyznaczonego
nauczyciela do udzielenia pierwszej pomocy lub lekarza.

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.
Powiadamia rodzicow/opiekunéw ucznia.

Powiadamia policje i w ramach dziatan pedagogicznych ustala okoliczno$ci i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

PROCEDURA 7.
Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze.

Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej
uczniéw na poczatku roku szkolnego.

Na podstawie wynikoéw diagnozy nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do
eliminacji trudnosci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem dziatan,
jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

W uzasadnionych przypadkach wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie
badan w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii
w dalszej edukaciji ucznia.

W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczgcego ucznia
zagrazajgcego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg dotyczaca
postepowania z uczniem agresywnym.

Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdtowo zapoznaje czionkow
Rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania. Rada decyduje o dalszym toku
postepowania.

Wychowawca moze zwrdcié sie z problemem do cztonkéw Zespotu Problemowo- Zadaniowego, w
celu wsparcia jego dziatah majgcych doprowadzi¢ do normalizacji stosunkdéw interpersonalnych na
linii: uczeh- nauczyciel, uczen- uczen.

Jezeli problem dotyczy szerszej grupy ucznidw to rozwigzaniem jego zajmuje sie Zespot
Wychowawczy.

W przypadku braku reakcji ucznia na uwagi nauczyciela lub innego pracownika szkoty
dyzurujgcego na korytarzu, dotyczace stosowania obuwia zmiennego w okresie od 20 pazdziernika
do 30 kwietnia, wychowawca klasy przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca i odnotowuje ten fakt w
rubryce ,uwagi o zachowaniu”. Permanentne famanie zarzadzenia dyrektora w sprawie zmiany
obuwia skutkuje obnizeniem oceny z zachowania.

W przypadku grézb, sygnatéw i zachowan samobdjczych nauczyciel niezwtocznie powiadamia
wychowawce, ktéry w zaleznosci od skali problemu, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty podejmuije
dziatania majace na celu skuteczne rozwigzanie problemu. W sytuacjach ekstremalnych- jezeli
uczen jest obecny w szkole- powiadomi¢ policje oraz w oczekiwaniu na funkcjonariuszy rozpytac
osoby mogace mie¢ wiedze, co do okolicznosci sprawy. Wezwac¢ rodzicéw oraz poinformowac ich
0 konieczno$ci zapewnienia dziecku statej opieki.
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PROCEDURA 8.
Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia

Nauczyciel, badz pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem agresywnego zachowania sie ucznidéw
(béjka, pobicie) jest zobowigzany do:

Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn. winien rozdzieli¢ uczniow
i odizolowa¢ sprawce od ofiary, zgtosi¢ fakt do wychowawcy klasy, a w przypadku jego
nieobecnosci w szkole do dyrektora. Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej
udzielenie, gdy ofiara doznata obrazenh, wzywajgc, w zaleznosci od stopnia obrazen, pielegniarke
szkolng, wyznaczonego nauczyciela do udzielenia pierwszej pomocy lub lekarza.

Wychowawca przeprowadza rozmowe 0 charakterze ostrzegawczym z uczniem, badz uczniami
biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym, celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia i
kieruje sprawe do Zespotu Problemowo- Zadaniowego, ktory decyduje o dalszym toku
postepowania i ewentualnym witgczeniu do rozwigzania problemu Zespotu Wychowawczego.

Wychowawca natychmiast wzywa do szkoly rodzicéw uczniéw (zarbwno sprawcy, jak i ofiary
zdarzenia) i prezentuje stanowisko w tej kwestii Zespotu Problemowo- Zadaniowego lub Zespotu
Wychowawczego.

Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje kare przewidziang w Statucie
Szkoty.

Z rozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny (wychowawca) sporzadza notatke, ktorg
podpisuje zaréwno uczen, jaki i rodzic, a nastepnie zapisuje fakt agresji w rejestrze.

W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoty zgtasza sprawe
agresiji fizycznej na policje, celem wyciggniecia konsekwencji prawnych wobec agresora.

PROCEDURA 9.
Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia.

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajgcych z art. 6 Karty Nauczyciela, a
w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie wewnagtrzszkolne postepowanie
wyjasniajgce.

Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajacg z
nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).

Witacza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy.

Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia,
dyrektor, ma prawo zastosowaé wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,

- upomnienia pisemnego /przy powtérnym zdarzeniu/.

Po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnagtrzszkolnego dokumentowane
sg protokotem, ktory sktada sie z wyjasnien uczestnikéw postepowania.

Jezeli postepowanie wewnagtrzszkolne potwierdza powtarzajgce sie naruszenie godnosci osobistej
ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty
ma obowigzek skierowac stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego w przypadku
nauczyciela mianowanego i dyplomowanego, natomiast w przypadku nauczycieli o nizszym
stopniu awansu zawodowego stosuje przepisy ustawy Kodeks Kracy.

W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwilocznie wszczyna sie
procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujgcymi bez prowadzenia
wyzej przedstawionego postepowania.
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PROCEDURA 10
Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw oraz egzekwowania obowigzku szkolnego.

1. Wychowawca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia

na zajeciach lekcyjnych ( w formie pisemnej z czytelnym podpisem rodzica, w formie elektronicznej
poprzez e-dziennik, przy wykorzystaniu konta rodzica). W przypadku ucznidéw Zasadniczej Szkoty
Zawodowej usprawiedliwienie nieobecnosci spowodowanej niedyspozycjg zdrowotng odbywa sie
wytgcznie na podstawie druku L-4 wystawionego przez lekarza.

2. Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnos¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu do szkoty.

3. Wychowawca na biezgco usprawiedliwia nieobecnosci uczniow do 10 dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni oraz wypetnia tabele dotyczgcag liczbe dni nauki w minionym miesigcu.
Pozostate czynnosci wykonuje system e-dziennika.

4. O przewidywanej diuzej niz tydzieh nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub szpitalu,
przewlekia choroba), rodzice sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce wczes$niej, a nie po
powrocie dziecka do szkoty.

5. Jezeli nieobecno$¢ nie  zostanie  usprawiedliwiona ~w  wyznaczonym  terminie
( patrz pkt. 2) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicéw lub opiekunéw ucznia.

6. Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie, poprzez e-dziennik lub
podczas wizyty rodzica w szkole. Rodzice mogg by¢ réwniez wezwani do szkoty w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

7. Jezeli uczen chce sie zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekgciji ( np. z powodu
wizyty u lekarza), powinien przynies¢ od rodzica informacje na pismie, potwierdzajgcg ten fakt.

8. Wszyscy nauczyciele majg obowigzek odnotowac nieobecnos¢ ucznia na prowadzonej przez siebie
lekciji.

9. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci oraz spoéznienia ucznidw i w przypadku czesto
powtarzajgcej sie absenciji lub spdéznienia ucznia na swoim przedmiocie, odnotowuje to w dzienniku na
stronie z uwagami.

10. W przypadku braku wspétpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca ( rodzic nie uczestniczy w
zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne), rodzic otrzymuje przestane
listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko niepetnoletnie nie
realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu
oraz informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

11.W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty kieruje
whniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest wiasciwa gmina.

12. Dla wzmocnienia dziatah wychowawcy klasy w kwestii wysokiej absencji poszczegolnych uczniow,
na prosbe wychowawcy klasy, moze sie wigczy¢ Zespét Problemowo- Zadaniowy.

PROCEDURA 11.

Postepowanie nauczycieli w sytuacjach zagrozenia poczucia bezpieczenstwa.

Procedura postepowania ma zastosowanie w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa pobytu uczniéw
na terenie szkoty, np. checi zabrania ucznia z zaje¢ przez osobe nieupowazniong lub nieznana,
uprowadzenia ucznia, wtargniecia oséb obcych i inne.

1. Poinformowac¢ strone o koniecznosci udania sie do dyrektora szkoty w celu wyjasnienia sprawy.

2. Zawiadomi¢ dyrektora, a jesli sytuacja tego wymaga to réwniez policje.

3. Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dziatania — jesli to konieczne — uzy¢ tyle sity, ile to
niezbedne, gdy sytuacja tego wymaga.
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PROCEDURA 12.
Postepowanie nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow
wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw.

Nauczyciel uniemozliwia dostep oséb postronnych do znalezionych materiatow.

Powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajgcym na terenie szkoty ogtasza ewakuacje
szkoty zgodnie z opracowang procedurg.

Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz Dolnoslgskiego Kuratora
Oswiaty.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie
zagrozenia "bombowego".
Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujgc elementarne Srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych oséb na
niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia "bomby" uzytkownicy pomieszczen powinni
sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia przedmiotow
nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy powiadomié¢
administratora obiektu.

Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczehstwo w danej instytuciji.

Po ogtoszeniu ewakuaciji nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opusci¢, zabierajgc rzeczy osobiste
(torebki, siatki, nesesery itp.).

. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne Policiji.

TELEFONY ALARMOWE
999 - Pogotowie Ratunkowe,
998 - Straz Pozarna,

997 - Policja,

112 — Centrum Ratownictwa

PROCEDURA 13.
Wspétpraca z policja

1. Policja jest instytucjg wspierajgca dziatania szkoty w zakresie profilaktyki, pomocy
doraznej oraz w sytuacjach wymagajgcych nagtych interwencji.

2. Pomoc kierowana jest do uczniéw, rodzicow, nauczycieli oraz innych pracownikow
szkoty.
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Wspétpraca w zakresie pracy profilaktyczno— wychowawczej
1. Szkota i policja utrzymujg statg wspétprace w zakresie profilaktyki zagrozen;

2. Koordynatorami wspoipracy sg pedagog szkolny, wychowawcy, dyrektor szkoty oraz specjalista
ds. nieletnich i patologii wiasciwej jednostki policji;

3. Do wspétpracy ze szkotg zobowigzani sg rowniez policjanci Komisariatu w Bolkowie,

4. W celu ustalenia zakresu dziatan profilaktycznych, na terenie szkoty jednorazowo w ciggu roku
szkolnego, przeprowadzana jest diagnoza potrzeb srodowiska szkolnego;

5. Na podstawie diagnozy $rodowiska szkolnego oraz diagnozy $rodowiska lokalnego
przeprowadzanej przez policje, ustala sie zakres dziatan profilaktycznych;

6. Dziatania profilaktyczne obejmuja:
- spotkania wychowawcdw, nauczycieli, dyrektora szkoty i rodzicéw z zaproszonymi specjalistami
ds. nieletnich i patologii, podejmujgce tematyke zagrozen przestepczoscig, demoralizacjg dzieci i
miodziezy oraz uzaleznieniami;

- spotkania tematyczne ucznidw z udziatem policjantdw m.in. na temat odpowiedzialnosci
nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektéw narkomanii, wychowania w trzezwosci,
unikania zagrozenh czy zachowan ryzykownych itp.

- wspoélny — szkoty i policji- udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych z
zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestepczosci
nieletnich;

Wspétpraca w zakresie pomocy doraznej

1. Pomoc dorazna udzielana szkole ze strony policji, opiera si¢ na wymianie informacji o
zagrozeniach i zdarzeniach zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ucznidw wystepujgcych na terenie
szkoty;

2. Wychowawca, pedagog szkolny, nauczyciel czy inny pracownik szkoty, ktdry stwierdzi istnienie
okolicznosci swiadczacych o demoralizacji nieletniego, w szczegélnosci naruszanie zasad
wspoifzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od
obowigzku szkolnego, uzywanie alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan
odurzenia, uprawianie nierzgdu, wiéczegostwo, udziat w grupach przestepczych, ma obowigzek
odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym dyrektora szkoty,
a nastepnie rodzicoéw lub opiekundw nieletniego;

3. Szkota w powyzszych sytuacjach, podejmuje wobec ucznia srodki zaradcze powiadomienie
rodzicéw, ostrzezenia ucznia, skierowanie do specjalistéw itp.);

4. Gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do wykorzystania przez szkote w okreslonej sytuaciji,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny powiadamiajg policje;

5. Wszystkich nauczycieli i pracownikow szkoty obowigzujg ,Procedury postepowania
nauczycieli i metody wspotpracy szkoty z policja w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy
przestepczoscig i demoralizacjg”, ktore stosuje sie:

- w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych
srodkébw w celu wprowadzania sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, bgdz przejawia inne
zachowania Swiadczgce o demoralizaciji,

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykow,

- w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajgcg wygladem
narkotyk;

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgce narkotyk;

6. Po przekazaniu sprawy policji, dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej
instytuciji.
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Wspétpraca w sytuacjach wymagajacych nagtych interwencji

1. Sytuacje wymagajgce nagtej interwencji wystepujg zawsze, gdy dochodzi do

popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, lub w przypadku, gdy ktorys z
uczniéw stat sie ofiarg czynu karalnego.

2. Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny w takich sytuacjach, wzywa do szkoty policje, przekazujac
informacje o zdarzeniu;

3. W przypadku, gdy uczen jest sprawcg czynu karalnego, nauczycieli i innych pracownikow szkoty
obowigzujg nastepujace etapy postepowania:

- niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,
- ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

- przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty pod
opieke,

- powiadomienie rodzicow ucznia — sprawcy,

- niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly, a jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana,

- zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa, lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policiji.

4. W przypadku, gdy uczen stat sie ofiarg czynu karalnego, nauczycieli obowigzujg nastepujgce etapy
postepowania:

1)

2)

3)

- udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen,

- niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,
- powiadomienie rodzicéw ucznia,

- niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajgcym na
terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotéw i wezwac

policje.

Kazda dotyczaca ucznidow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczeéniej zasygnalizowana
dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

PROCEDURA 14.
Wspélpraca szkoly z poradniag psychologiczno- pedagogicznag

A. Wspétpraca w zakresie pomocy psychologiczno- pedagogicznej dla uczniéw z
trudnosciami dydaktycznymi lub wychowawczo -dydaktycznymi:

Osobg, ktéra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia do poradni psychologiczno- pedagogicznej
moze by¢ nauczyciel przedmiotu, wychowawca lub rodzic;

Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwacji ucznia, analizy jego
osiggnie¢ szkolnych lub zachowania;

Nauczyciel, wychowawca przekazuje rodzicom informacje o swoich spostrzezeniach dotyczgcych
ucznia, informuje ich o celu skierowania oraz o mozliwosci otrzymania pomocy psychologiczno -
pedagogicznej lub innej specjalistycznej, na terenie poradni;*
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Wychowawca wypetniajg przygotowany przez poradnie kwestionariusz, potrzebny przy rejestraciji
ucznia w poradni, jezeli istnieje koniecznos¢ przekazania poufnych informacji, woéwczas
wychowawca osobiscie lub telefonicznie kontaktuje sie z osobg badajgca ucznia;

Zgtoszenia w poradni dokonuje rodzic (opiekun) ucznia, ktéry nastepnie zostaje poinformowany o
ustalonym terminie;

W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje sie z dzieckiem do poradni, uczen w tym
dniu ma usprawiedliwiong nieobecnos¢;

Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie psychologiczno-
pedagogiczng, to ma ona charakter jawny; rodzice majg jednak prawo do zachowania wynikéw
badan w tajemnicy;

Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikéw badan czy konsultacji (przekaze opinie czy orzeczenie),
wowczas szkofa podejmuje dziatania, stosowne do zawartych w opinii zalecen;

Rodzic ma prawo do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnig psychologiczno-
pedagogiczng (bez skierowania); na prosbe specjalisty z poradni, wychowawca przygotowuje
opinie o uczniu;

* na terenie poradni rodzic moze otrzymac¢ pomoc psychologiczno- pedagogiczng w zakresie:

- diagnozowania i korekty przyczyn trudno$ci w nauce,

- korygowania zaburzeh emocjonalnych,

- hauki metod pracy z dzieckiem,

- poradnictwa specjalistycznego,

- specjalistycznych terapii,

- wskazania mozliwosci ksztatcenia dla dzieci z wadami fizycznymi, przewlektymi schorzeniami lub
trudno$ciami w nauce,

- ksztaltowania umiejetnosci rozpoznawania uzdolnien dziecka, wskazywania sposobow ich
rozwijania

- treningu umiejetnosci wychowawczych "Szkota dla rodzicéw,,.

B. Wspélpraca w zakresie pomocy — psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw zdolnych

Osobg, ktéra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia zdolnego do poradni psychologiczno-
pedagogicznej, moze by¢ nauczyciel, wychowawca lub rodzic;

Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwacji ucznia, analizy jego
osiggnie¢ szkolnych i pozaszkolnych;

Nauczyciel, wychowawca lub pedagog przekazuje rodzicom informacje o swoich spostrzezeniach
dotyczgcych ucznia, informuje ich o celu skierowania. Wspdlnie: nauczyciel przedmiotu, pedagog i
rodzic, podejmujg decyzje czy celem badania ma by¢ indywidualny program czy tok nauczania z
danego przedmiotu;

Po dokonaniu wstepnej analizy kierunku uzdolnien ucznia, nauczyciel przedmiotu i wychowawca
przygotowujg opinie, zawierajgcg opis funkcjonowania ucznia w aspektach intelektualnym,
emocjonalnym i spotecznym na terenie szkoty i w domu oraz opis jego dotychczasowych
osiggniec;

Zgtoszenia w poradni i wyznaczenia terminu badan, dokonuje rodzic,

W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje sie z dzieckiem do poradni, uczeh w tym
dniu ma usprawiedliwiong nieobecnosg;

Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie psychologiczno-
pedagogiczng, to ma ona charakter jawny; rodzice majg jednak prawo do zachowania wynikéw
badanh w tajemnicy;

Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikéw badan czy konsultacji (przekaze opinie czy orzeczenie),
wowczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do zawartych w opinii zalecen;
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PROCEDURA 15.
Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikéw szkoty w sytuacji podejrzenia lub
zaistnienia cyberprzemocy w szkole

1. Pracownik, ktéry powezmie informacje o cyberprzemocy w stosunku do ucznia lub pracownika
niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty, ktéry organizuje opieke dla ucznia, o ile taka jest
wskazana, oraz organizuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie dowododw, ustalenie sprawcy.

2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych sSwiadkéw zdarzenia (nie nagtasnia zdarzenia),
wspoétdziatajgc z wychowawcg oraz informatykiem powiadamia policje, rodzicow sprawcy, o ile jest
uczniem szkoty.

3. Pracownik przekazuje sprawce, o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty, dyrektorowi, ktéry
organizuje opieke do czasu przybycia rodzicow, policji.

4. Dyrektor zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa i przekazuje je policji.

5. Czionkowie Zespotu Problemowo- Zadaniowego analizujg sytuacje, przeprowadzajg rozmowe ze
sprawcy, o ile jest uczniem szkoty i podejmujg decyzje, co do dalszych dziatan wobec ucznia-
sprawcy niedozwolonego czynu.

Zabezpieczenie dowodow:

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego itp.) lub adres strony www, na
ktorej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi (odnalezienie
sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi materiat, z ktérym powinny
sie zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a
wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Na etapie zabezpieczania dowodoéw cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto korzystaé z
pomocy nauczyciela informatyki.

4. Jak mozesz zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

a) Telefon komoérkowy

Nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie zaréwno tekstowe, jak i nagrane na poczte glosowg w
pamieci telefonu.

b) Komunikatory

Niektére serwisy pozwalajg na zapisywanie rozméw. Mozesz réwniez np. skopiowaé rozmowe, wklei¢
do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu), zapisa¢ i wydrukowag.

¢) Strony serwisdw spotecznosciowych, www

Aby zachowac¢ kopie materiatu, ktéry widzisz na ekranie, wcisnij jednoczesnie klawisze Control i Print
Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,Wklej” w dokumencie Word.

d) Czat

Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowaé kopie materiatu, ktéry widzisz na
ekranie, wcidnij klawisze Control i Print Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,Wklej” w
dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowac interesujgcg cie strone.

e) E-mail

Wydrukuj wiadomosé, przeslij jg do nauczyciela lub pedagoga, ktéry zajmuje sie ustaleniem
okolicznosci zajscia. Zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko samego tekstu jest bardziej
pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej pochodzeniu.

Dziatania wobec sprawcy:
. Rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

a) celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie sie nad jego
przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

b) sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje Zadnych
form przemocy;

c) nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowa¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

d) sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci
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szkodliwych materiatow;

e) waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zados$cuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

f) jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z osobna,
zaczynajgc od lidera grupy;

g) nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omoéwienie z nimi zachowania dziecka.

Rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote
srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

3. Objecie sprawcy opiekg psychologiczno-pedagogiczna:

a) praca ze sprawcg powinna zmierzaé w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu konsekwencji
swojego zachowania, w zmianie postawy i postepowania ucznia, w tym sposobu korzystania z
nowych technologii;

b) jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze byé udzielona sprawcy na
terenie szkoty;

¢) w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi (za zgodg rodzicow)
skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

4. Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

PROCEDURA 16.

Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie zaje¢
lekcyjnych z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach lekcyjnych
uczen korzysta z telefonu komérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego
urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

2. W przypadku, gdy uczen postuguje sie telefonem komoérkowym, bez wiedzy nauczyciela, w celu
np. sprawdzenia poczty, wystania czy tez odczytania sms-a lub korzystania z innej ustugi
internetowej, lub aplikacji w telefonie, nauczyciel poleca uczniowi wytgczyé telefon i przekazaé go
do depozytu w sekretariacie. Telefon powinien odebraé rodzié, otrzymujgc jednoczesnie
informacje o zdarzeniu. Nauczyciel odnotowuje ten fakt w e-dzienniku.

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub, gdy uczeh odmawia
ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej
skasowania i przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg okolicznosci i cel
uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i za jego zgodg odtwarzajg ewentualne
nagranie.

5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie
przekazac¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw)
ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w
obecnosci rodzicéw, zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i
wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca
sporzgdza notatke z rozmowy ( do dokumentacji wychowawcy). W obecnosci ucznia przekazuje
rodzicom zatrzymany sprzet.

6. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez zgody
nauczyciela lub upowszechnia bgdz publikuje dokonane nagrania (np. w Internecie) podlega
karom statutowym.



